IMPORTATION DES ELEVES DANS BIBLIONET

(A faire juste avant de commencer les emprunts pour avoir une liste d’éleves a jour....)
|) Exportation des éléves a partir de Base éleves / ONDE

- Connectez-vous a ONDE et cliquez sur le menu « LISTES & DOCUMENTS » et sélectionnez dans le sous-

menu « Extractions » \

MINISTERE
DE L’EDUCATION
NATIONALE

Aide |

[ 11}
mss ACCUEL i I=  LISTES & DOCUMENTS

EEE Mon tableau de bord + Documents administratifs
* Extractions

- Sélectionnez « Ensemble des éleves de I'école »

E MINISTERE
M. B | DE L'EDUCATION
Riroatiau Faavcase NATIONALE

prompy
Qutil numérique pour la directien d'école

Application directeur pour I'établissement :

Ensemble des éléves de I'école >

I Groupe d'éléves

ctions > Ensemble des éléves de I'école

Niveau Cycle Classe

[

Catégorie

]

O Responsables ® Eleves

- Cliquez sur la loupe pour lancer la recherche en laissant vide les options de tri ‘

- Lelien pour t€ Ne surtout rien renseigner dans les listes de choix

pour avoir I'ensemble des éléves de I'école.

i= Extractions > Ensemble des éléves de I'école

Niveau Cycle Classe Catégorie

I v] I vl I vl O Responsables ® Eleves

Extraction - format CSV

- En cliquant dessus vous aurez certainement cette fenétre (dans Firefox) ou une ressemblante

I Extraction

Ouverture de CSVExtraction.cs X

Vous avez choisi d'ouvrir :

{50] CSVExtraction.csv Sélectionnez bien « Enregistrer le fichier » et cliquez sur OK
qui est un fichier de type: Fichier CSV Microsoft Office el 04K G yous avez la possibilité de choisir a quel endroit sera placé le

a partir de: http://appli.in.ac-aix-marseille.fr

S S S fichier, choisissez le bureau. Sinon par défaut il ira dans le dossier
() Quvrir avec | Microsoft Office Excel (par défaut) - «TéIéChargementS »

(®) Enregistrer le fichier

e

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
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II) Importation des éleves dans BiblioNet

Administration

Général | Paramétres

Administration du logiciel

[ Ajouter des documenis \"

I+ (Livres, multimedia..) | |

[ \
(» Recherche couvertures |

(2)
Edition de liste

(% Pumerla iste des code-barres |

\

une liste -
( (3 Module d'importation ‘-‘ ‘-/ Module d'imp | -
L i | |\ sélective d'étiquettes|
\ v

Gestion des 3
- g = Module enseignants
:E'ié've'sm IH T ot | = = =
Professeus | ! restauration | Rendreparlots | [ Emprunt Enseignant |
Classes ( Restitution Enseignant )

p Base Eleve R — .

nventaire et “

« - 3
Ly I f . \
/ \\\? vorticaton ™) \@E Statistiques ‘\

arrivant &

[ Nom périodique Qr Collection Qr fin abunnemenﬂ\r Type abornement| B

site | ([a \
|§ Biblio. WEB | \@ Gérer les réservations |
\ ) \ J

/Si

| =
\ logiciel

7 - 3 —
Enregistrer le | ‘E’ Quitter |
| J

— ]

= oy 2
Importation des éléeves 2

Apartir de Base Hlaves

—— Importer les éléves

| Import CSV | | Cette opération va supprimer les informations surles éléves déja présentes dans ce logiciel.

/ 7:“ Avant de faire I'imporiation vous devez

f 1 | - Avoir enregistré les professeurs

| Mise ajour | | -Fairel'exportation de vos données de Base éléve

\ / Rendez-vous dans ['onglet "Gestion courante” de Base Eléves

\ J . " P

— Puis dans l'onglet "Extraction’

Selectionnez le Ter item: "Extraire un fichier contenant I'ensemble des éléves de votre école”
‘A partir d'un fichier excel Ne sélectionnez aucun critére de tri
Cliquez sur Eléve puis sur chercher et enfin sur "extraction - format CSV"
f \ Enregistrez le fichier sous le nom "éléves"
| Importer les |
éléves ) . .

\ | | - Faite laméme opération en sélectionnant "Responsable” etenregistrez le fichier sous le nom
S— " bles"
f o
| mise ajour |
L4 | -Une fois que vous avez vos deux fichiers CSV sur le bureau vous étes prét(e) pour limportation

Aftention, si vous avez ouvert ces fichiers avec Excel, il se peut qu'il soit au format d'Excel (xls ou xlsx).
Dans ce cas l'importation ne fonctionnera pas.

A partir de Base Eléves, il faut enregistrer le fichier sous . et non pas I'ouvrir avec

=
\.m Annuler |
J

« © 4 m» CePC » Lecteur USB (M)
Organiser +  Nouveau dossier
. Public A Nom . Modifié le
I CePC biblienet
[ Bureau TR

) Documents %) CSVEstractionpoursylvain.csv

=] Images
D Musique
Téléchargement
g

& Vidéos

v

v O Rechercher dans: Lecteur US... @
- ™ @
Type Taille
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Fichier CSV Micro 1Ko

Nom dufichier ;| CSVExractionpoursyhvein.csv

| [Fichiers dimportation CSVisep: ~

QOuvrir Annuler

- Dans BiblioNet, accédez a la fenétre
d’administration du logiciel (bouton
«admin» en haut a droite de la page
d’accueil)

- Cliguez sur la liste « Gestion des» et
sélectionnez « Importation Base Eleves »

- Pour une premiére importation cliquez sur
« Import CSV» du cadre « A partir de Base
Eléves ».

- Si vous avez déja des éléves, il faut faire une
mise a jour des éleves en cliquant sur « Mise a
jour »

En effet, I'importation efface tous les éleves et
recrée les fiches ce qui implique :

o Changement du n° d’identification pour
les cartes adhérents, les cartes
existantes ne seront plus utilisables
Pertes des statistiques

o Pertes de I'historique des emprunts sur
les années précédentes

o Suppression des livres non-rendus

Sélectionnez votre fichier « CSVExportation »
dans le dossier téléchargement ou sur le bureau....
Et cliquez sur ouvrir

Une sauvegarde sera effectuée avant de procéder
a la I'importation ou la mise a jour des éleves

- Un compte rendu de I'importation sera affiché

Compte-renu d'importation X
. Importation terminge
J Vous aviez 1éléves dans voire fichier Base Eléve.
1 ont été importés
ok )
Importation éléves: opération suivante X
Il faut maintenant attribuer un professeur a chaque classe -

J ’ 1) Pour modifier ou ajouter un professeur => gestion des professeurs
2) Pour attribuer un professeur 3 une classe =» Gestion des classes

v

Les étapes suivantes seront affichées (détaillées ci-apres)
- Mettre a jour les professeurs

- Sélectionner le bon professeur pour chaque classe
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Mise a jour des professeurs : Accessible a partir de la fenétre « Administration du logiciel »
puis liste « Gestion des » => professeurs

Liste des professeurs

Liste des professeurs / utilisateurs (2)
Sélectionnez d'abord la ligne du professeur puis cliquez sur la colonne photo afin d'insérer cette demiére N
— - Toujours commencer par modifier les profs existant
mdpprof1 Professeur

avant d’en créer un nouveau

mdpprof2 Professeur

- Double cliquez sur les cellules d’un professeur pour
en modifier le contenu

PROF 3 Prof3 mdpprof3 Professeur

PROF 4 Prof4 mdpproft Professeur

(@ Supprmorunprot ) - Le bouton « Appareil photo » permet de prendre une
[T oviner) photo avec une webcam ou de sélectionner un fichier
déja présent sur votre ordinateur

- La coche rouge permet de supprimer une photo
- Pour Ajouter un nouveau professeur, il suffit de cliquer sur la ligne vierge en bas du tableau

- Le bouton supprimer un prof permet de supprimer définitivement un professeur. Attention il n’est possible
de supprimer un prof uniquement lorsqu’il n’a aucune classe en charge (gestion des classes). A cette étape
aucun professeur n’a de classe en charge, vous devriez pouvoir en supprimer facilement.

Sélectionnez le bon professeur pour la bonne classe : (Accessible a partir de la fenétre
« Administration du logiciel » puis liste « Gestion des » =>Classes)

La listes des classes a été établie a partir des noms des classes enregistrées dans BE / ONDE. Vous pouvez les
modifier si vous le désirez.

Sélection des classes de 'établissement

Sélection des classes ()

Vaos classes doivent avair le méme nom que dans Base Heves.....

Classes A Activer Professeur iel

Classe 1 PROF 1 . . N N R .
Classe 2 ¥  |PROF2 - Cliquez sur la petite fleche a droite de la derniere
Classe 3 v PROF 3

P e cellule (colonne « Professeur »

- Sélectionner dans la liste le bon professeur

- Vérifiez que la case « Activée » soit bien cochée

Voila, c’est terminé......
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