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GESTION S5EGPA

Un nouvel utilitaire.....

Simple et convivial

Complet et performant

Permettant une utilisation sécurisée
S'adressant a toute structure scolaire

Mis au point par un professionnel de I'enseignement
Adaptable pour chaque établissement

Pour :

Gérer les éleves

Gérer la vie scolaire (retenues, incidents, exclusions)
Gérer les stages en entreprise

Gérer les documents administratifs

Editer les listes, états, bilans.....

Faites un essal !
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GESTION S5EGPA

"Gestion SEGPA" est un logiciel qui a été développé par un professionnel de I'éducation
pour gérer dans un premier temps la mise en stage des éleves de SEGPA (Section
d'Enseignement Professionnel et Adapté).

Mais au fil du temps, des modules supplémentaires sont venus le compléter, ce qui le
rend aujourd'hui parfaitement fonctionnel pour toute structure scolaire du second
degré.

"Gestion SEGPA" existe en version mono-poste ou en version réseau.

Gestion SEGPA - [Gestion des dléves]

153 mchier  Edibon  Insertion  Erveigrements  Fentte 1

GESTION DES ELEVES
DE LA SEGPA

| Dimanche 2 septembre 2007 |

Gestion des éleves | aide 7

Impression des listes | Administration <ppupez 2ur L
‘ | 2

Consulter les élaves

i Liste des
ol nen

| exnclusions |

Rencontres Equipes

wffectudes ! -
éducatives |

"""""""""" Gestion des Stages PEICIH

Les anniversaires du mois | Documents ‘
GIFFA0E |Audiey  [Sme? | MA8A53E Stages deme | Impression des vierges Paramitres |
AN Téfian Eime £ | 280971930 Bilans

Programme réalisé par =
Stages Jéme =
RAYMOND Sylvain
Dnganisation des Praf fos dogk sciallst

Letia e e option £
1acherche Envoyer un message
Les Entreprises | Cuitter
I'application |

Conventions

Il est composé de 6 modules :

1. Gestion des droits d'accés (connexion sécurisée et acceés aux données
différenciées en fonction du statut de I'utilisateur (Administrateur, prof,
surveillant)

La gestion des éleves (listes, renseignements, inscription, suivi de vie
scolaire...)

La gestion des stages en entreprise

L'impression ou la consultation des listes administratives

Un module administration

Un module paramétrage qui permet de personnaliser le logiciel lors de sa
premiere utilisation ou de le mettre a jour lors de chaque rentrée scolaire
(date des stages, liste des professeurs)
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1 La gestion des droits d’acces :

Ce logiciel posséde plusieurs niveaux de sécurité.
Seule une personne autorisée par I'administrateur peut ouvrir le logiciel.
Aucune donnée n'est accessible par un autre moyen, les fichiers donnés sont
bloqués.
L'administrateur peut gérer des droits d'acces restreint en fonction du statut
de l'utilisateur:

= Droits administrateur: fout est accessible

= Droits professeurs: les parametres et les exclusions sont bloqués

= Droits surveillants: seule la gestion des heures de retenue est possible.

2 La gestion des éleves

< Une fiche d'inscription vous permet de créer, de compléter ou de modifier la
base de données de votre établissement. En début d'utilisation, une procédure
simple d'importation vous permet de récupérer directement dans "SCONET"
(Logiciel de gestion des éléves de I'Education Nationale) la liste compléte de vos
¢leves.

EE Liste de tous les éléves de la 5.E.G.P.A.

Nouvelle inscription

Norrz: | classe : | ¥ Dossier cormplet &

———— e =
Freaorn: Redirme '.l P Aetorisation photo
Date wsite medicale » I—

date de narssance: | Sexe ; | W
PR | Speciatité ;| 3
carngf agresse: | fechnor I—v
cade pastal | Vittas | Projets [—v

tef raisors: |

fel vortable: | R |

tef Zr I
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R/
A X4

Une fenétre de consultation vous permet d'effectuer une recherche rapide
d'un éléve par niveau de classe, par classe ou par nom.

ES Liste de tous les éléves de laS.E.G.PLA.

Recherche par :

~ %
Hoves v Classe de 6eme
Hasot I A I afficher les élves radiés
tom: JALAZARD 6 éme| S5eme ([4éme 3 éme | Tous les éléves |
Mom | Prénom classes | Prof tuteur |dalenaissance|Régime| specialite | Adresse com
| b |ALAZARD Orthence Géme & 10121554 DP
S Geme 1
| [AVCIL | Adrmel Geme G | 150415535 DP
| |BEM ALI messaoud Beme 8 19081583 DP
| |BERAUD carentin Beme 8 0321204 0P
| |BLAMNES kevin Béme 5 1212115594 Ext
| |CAIRE (Armelle Béme 8 | 11111554 DP
| |CHAIZE Déda Béme 8 2410111594 DP
| |CHOLET Céline Béme 8 071011594 DP
| |essaidi Bérme 1 28051595
| |FABROL | Alfred Béme 8 | 171061554 DP
| |GILLES Christine Béme 8 0710111594 DP
| |GIMENEZ Salvador Béme 8 06061594 DP
| |ROCA Cécile Béme 8 26061594 Ext
| [SARMA Jonathan Béme 8 1807/1554 DP
| |TIZRA Harned Béme 8 220411594 Ext
| [WAKIN Télian Béme 8 28091594 DP
#*

R/
A X4

1.

fef raison: |!_ S —— Dassiar cormptat u

tlpotatier | Astorisation pheto | L
Fof Te [—— Pate wsite medicale : Ii

Pate dobterttion de fassr | I a” |

Date o otention de fassr 2 | |

Le suivi de la vie scolaire s'effectue par l'utilisation de 2 fenétres :

La premiére permet d'éditer et de consulter pour chaque éléve (en fonction des
droits d'acces que possede chacun des utilisateurs) les heures de retenues, les
incidents et les exclusions. Les formulaires imprimables peuvent &tre modifiés
par I'éditeur du logiciel pour les adapter parfaitement a ceux déja utilisés dans
votre établissement.

La seconde fenétre permet d'assurer un suivi en temps réel du fonctionnement
des heures de retenue des éleves. L'utilisateur peut, par exemple, connditre le
nom des éléves qui sont en retenue le jour méme, le nom de ceux qui ne l'ont pas
effectuée ou de ceux qui devront I'effectuer prochainement.

Les retenues non effectuées peuvent €tre reportées a une date ultérieure.
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Premiére fenétre :

K Gestion SEGPA - [Retenues et exclusions | Formulaire]

i Eehier Edeion Insettbn  Envegstrements Fendte 2

me——  RETENUES ET EXCLUSIONS
A TRAHDAR. W
T afficher los éléves rediss Eleve : |A'[‘RAHBAR |molmmed |.‘iéme$ P |
Ipression 1) g o Bilan retenues
de cetie iy ar non =
Teienue e cplmsg effeciuées reta’l'es Inadents
[Narshre de reteuue de 1'éléve: 1 ! |Nombrs tincidents de Vélove: 1 ]
date  [nb dheares| debut | fin [efiectuée(s))  Professeur incident du 3 Prof Dmprimer | Bilan | Hilan
| [ 10:09/2007 2 15:00 17.00 F RAYMOND 04972007 cet de
» . E e T incident | 1'8léve | classe
ingolence erwers le professeur Al |
g G T |
repartitiomn: |
Motifis):
insuite un camaiade Exclusions
nombre de jours | debut [ fin Bitane || Bitan |
LN | 08/06/2007 06/06/2007 de par
| 1 03/07/2007 ) 04/07/2007 Téleve | classe |
| (2 25/07/2007 ) 27072007
travail:
|
=
matgriel:
e quai écrire

deuxiéme fenétre :

stion SEGPA - [retenuenconiaites]
Retenues non effectuces w|
Impression Tonpresshon
Retenues non effectuées le jour fivé .5 Retenues i veiir sl
| | date | Elewes | Prénom | nb | debut | Far | Clazse | Faieis) | datz Eleves | Prenom | nb [ debut | Far | Classs | Faite(s]
» 1| [»] SR ATRAHBAN mohamed 2 1500 RAYMOND  3eme 5
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3 La gestion des stages

Cette partie facilite le travail de I'enseignant en prenant en charge foutes les

composantes de la gestion des stages.

I| permet a I'enseignant d'apporter une aide personnalisée a |'éléve dans sa
recherche de stage en consultant et en triant la liste des entreprises ayant déja pris
des stagiaires pour trouver celle qui correspondra aux caractéristiques de I'éleve

(attirance professionnelle, intérét, critere géographique).
Le logiciel permet :

< d'imprimer en publipostage une lettre de recherche de stage que I'éleve utilisera
pour de se présenter a I'entreprise et qui attestera en retour de son degré
dimplication dans la recherche de stage si celle-ci s'avérait au final

infructueuse.

4

S.E.G.D.A.
- S 4701 -

ALUDA ANGELIQUE

du Collége
S CDGUES

DIDERCT
C EL EX

4éme 6

Le représentant de 'entreprise au organisme
d'accueil

O oui
O rnon

Cachet et signature

Le représentant de 'entreprise au organisme
d'accueil

O oui
O rnon

Cachet et signature

Le représentant de I'entreprise ou organisme
d'accueil

O oui
O non

Cachet et signature

Le représentant de I'entreprise ou organisme
d'accueil

O oui
O non

Cachet et signature

Le représentant de 'entreprise au organisme
d'accueil

O oui
O rnon

Cachet et signature

Le représentant de 'entreprise au organisme
d'accueil

O oui
O rnon

Cachet et signature
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7
**

Eleves  [SIS]UMS bl Selection du stage a afficher [ E BT Stage du  THTTZEICEE au EEVISZRNE L}

Yisites |Bilan profs enseignement général || Bilan profs atel ier|

D'utiliser les informations ainsi recueillies sur I'entreprise pour les entrer en
mémoire

Stage des 4eme Nom: Prénom Classe 3
Classs “ EOLIX 5 [come| & 2

Afficher les

£leves raliés

7
**

Professcur Atelier Professeur enseignement géncral
Période du | — — S [ viakle : P
| 05/05/2008] au| 24105/2008) ypurentet ik 2 1. | soname2 REmcin shee
i o | © semaine 3 F cemaime 3| Dequelsiagestagitil ?
4|»|\[ i I —— Pror | V]! [ iy

Entreprise ALLO PLOMBIER YMI PEFSOTIE TENCONITE E)

s |ALLO PLOMBIER

[Bat Plomberie
92 A impasse Denis Soulier

04903354 47
S
04903054 47

FAY Jean Louis

Lundi 3 joudi

Sh12h 14h 18h
endradi

[8h 11h

D'imprimer en publipostage la convention de tous les éléves de la classe ou d'un
¢léve en particulier. Les éleves font alors remplir leur convention par les
entreprises, (numéro d'assurance, horaires...)

D'enregistrer au retour des conventions, les nouvelles données qui permettront
d'établir la grille de visites.

D'éditer, une fois que tous les éleves sont placés, la liste des visites de stage en
répartissant automatiquement ces dernieres entre les différents professeurs (il
n'y a rien a faire... la liste se remplissant toute seule grdce aux informations
enregistrées au fur et d mesure)
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D'imprimer une grille de visite vierge qui permettra a chaque professeur
d'évaluer les éleves en fonction des criteres retenus par I'équipe (le logiciel
étant personnalisable par I'éditeur).

. Stage des 4éme l\nm Prennm C]assr
e

Elsves  (=[olWES Sélection du stage & amum_ - Stage dn  [NTHZENNE au WEFTREZINE
Visites | Bilan profs enseignement général |Bilan profs atelier
~
BHANDE VISITE DOF STAGE
Fétiode de stags Profesesur wickant ['Eléve
Petince i B Srature:
o | au | | Ll I: igrature: |
Entreprse ishs.
arn Hom Personnes rercorkrées bors de laviste  Date de la viite
Prénam | Activitd Heure de la Wske
[ — Tutecr ] ;
Giee e Nem ey Personne chargae dencadrer [Sléve [E it
Spécialb Fanction du Tuceur & cemaine 3
ENTRETIEN AVEC LE TUTELR
Apthudes d=['Beve Ul | PRARFQIS [ MON COMMENTRIRES

1, Savair s'adapter aux contrairkas de la ve actia
1.1 Ekra ponctueia)
1.2 Erre assdule)
1.3 Sadspter ur modfications dhorares
L4 Me pac contester les modifications d'haraies
1.5 Anor |3 tenue adaptée paur travaller
L.6 5= comearker de Facon sacsfaisante

=] =l
b e e |
b e e |

2. Savair Fadapter au poste de braval

2.1 Esbeuiber i bravail deris les ileis (< Hemanci) % = F
. BOrganissr son poste de traval [ = =
2.3 Ranger, netooyer son matéril £ = =
2.4 Sclicicer un travail 025 que b Eache demandes 55t termings £ -4 -4
£.5 Arceptes tout traval Fakeant partie de la farmation =3 = =
2.6 Observer coute bechnique de Eraval E3 B B
5. Savnir &'adapter AU stape
3.1 Sikéresser & son travsil £ = E
.2 Coprence rapicement £ 4 "
3.3 Tenk compie des informations et des conggnes [= 3 E
2.4 Falre precve de curiosks profassionnells & E 3
3,5 Faire precve dintiatve = B B

D'éditer les grilles d'évaluation et les comptes rendus de chaque professeur
apres qu'il ait entré les données.

PBilans deotagexs

Classe: dome s~ Stage : L

EE Bilans de stages

"J

Enseignement général Enseignement Professionnel

iemﬂc_:nisl Maths | Batiment Linttions | NAPE

Stﬂges Hlat:eres géuémfes | Stﬂges Fieliers confondus

ﬂ
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4

La partie impression des listes

Vous trouverez dans ce module toutes les listes ou états "administratifs" dont un
directeur ou un enseignant peut avoir besoin:

FEEEEEEEEE EEEEEES

Liste des éleves

Périodes de stages

Liste des éleves demi-pensionnaires ou externes

Listes des éléves pouvant &tre pris en photo

Listes de la date de la visite médicale des éleves

Liste des éleves n'ayant pas passé la visite médicale

Alternance des 4eme sur les ateliers pré-professionnels (permettant a tous les
groupes de tester les différents ateliers)

Alternance des éleves de 4eme et 3éme en technologie
Alternance des éleves de 6eme et 5éme en technologie
Alternance Projet 4éme 3eme

Listes des dossiers incomplets (en vue d'une inscription...)

Listes des éléves n'ayant pas fourni leur attestation d'assurance
Bilan des retenues par classe

Bilan des incidents par classe

Bilan des exclusions par classe

Liste des entreprises ayant déja pris des éléves en stage

Listes des éléves ayant eu leur ASSR ler et 2sd niveau.

L'ordre d'apparition dans la liste est paramétrable par I'utilisateur lui-méme. Pour
modifier ou ajouter des listes, vous devrez avoir recours a I'éditeur.

5

Administration

Ce volet administration vous donne acces:

aux modeles préts a remplir puis a imprimer pour:

% Une autorisation d'absence pour les professeurs (dans cette version de
"Gestion SEGPA" aucune information sur ce sujet n'est enregistrée.)

% Une autorisation de sortie pour les éléves ( lorsqu'ils ont oublié leur carnet
de correspondance par exemple...)
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aux formulaires récapitulatifs permettant une consultation rapide et résumée pour:
% Les rencontres Parents-Professeurs
% Les équipes éducatives
% Documents vierges: Permet |'édition des différents documents sans utiliser
le publipostage.

6 Parametres

Toutes les données du programme sont réglables dans cette partie. La date des
périodes de stages, le nom des personnes utilisant le logiciel et leurs droits d'acces,
la période d'alternance.....

Sauvegardes:

Des sauvegardes automatiques sont programmées tous les 8 jours.

Mais une sauvegarde reste réalisable au moment ot on le souhaite.

Il est possible de sauvegarder les données sur un support externe (disquettes, clé
USB)

Archivage:

En fin d'année, il est possible d'archiver les données de I'année qui vient de s’
écouler et d' ouvrir un nouveau fichier pour l'année a venir.

La consultation des archives et des sauvegardes est possible.

Les archives sont gardées pendant 5 ans et sont ensuite détruites.
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7 Tarifs

Gestion SEGPA existe en 2 versions

Une version mono-poste

7?7€

Une version réseau (multi-utilisateurs)

727€

La passage d'une version a une autre n'est pas possible par I'utilisateur. Dans le cas d'un
changement de version veuillez contactez I'éditeur du logiciel.

Le prix comprend:

Une licence établissement pour 1 RNE (hombre illimité de poste)

la personnalisation du logiciel a votre établissement (entéte, formulaire
imprimable...), modification des critéres d'évaluation des stages (ne
comprend pas l'ajout d'item)

Les mises a jour mineures (correction de Bug, petites évolutions)

Aide da l'installation sous serveur IACA (notice détaillée) + email

En option

Installation compléte du systéme sous serveur IACA + installation sur les
différents postes.

Modification / personnalisation importante du logiciel

Ajout de modules supplémentaires

Changement de version (mono-poste a réseau)

Mises a jour majeures (modification en profondeur du logiciel, nouvelles
versions)

Configuration requise:

e PC équipé de Windows XP, word 2003, excel 2003, access

Si vous ne possédez pas Access, le run-time (permettant I'exécution
d'access sans licence) est fourni.

e Processeur > 800 Mghz
e 512 Mo de RAM
e Ecran 17 pouces

Une version d'évaluation de 60 jours 100 % fonctionnelle est a votre disposition sur

http://athomepc84.free.fr
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ASSISTANCE: par mail, téléphone et éventuellement déplacement
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